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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Koscierzyna, dnia 18 kwietnia 2014 r.

PCPR.ZFK.272.8.1.2014

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Powiat Koscierski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie w zwigzku
z realizacjg projektu ,Kierunek — Praca!” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.1. ,Poprawa dostepu
do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”, Poddziatanie 6.1.1
,Wsparcie o0s6b pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego zaprasza do ziozenia oferty cenowej na:
przeprowadzenie dla 12 uczestnikéow projektu pn. ,Kierunek — Praca!” szkolen
z zakresu:

- Autoprezentacja i komunikacja,

-~ Trening asertywnosci i budowania pewnosci siebie,

— Zarzadzanie czasem i radzenie sobie ze stresem.
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia zostaty okreslone
w zatgczniku nr 1.
Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, pokdj nr 18, osobiscie lub przesta¢ na adres e-mail
pcpr.koscierzyna@powiatkoscierski.pl do dnia 28 kwietnia 2014 r. (a nastgpnie dostarczyc
wersje papierowa).
W przypadku pytan prosze o kontakt z Barbarg Kosznik lub Wioletgq Polak, tel.
(58) 686-50-05.

Jednoczesnie informujemy, ze zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory
ztozy oferte na wyzej wymienione ustugi szkoleniowe z najnizszg ceng brutto.
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Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamodwienia
2. Wzér formularza ofertowego
3. Wykaz kadry dydaktycznej
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Zatacznik nr 1 do
zaproszenia do ziozenia
oferty cenowej.

I. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie | przeprowadzenie ustug
szkoleniowych w ramach projektu pn. ,Kierunek — Praca!” realizowanego przez
Powiat Koscierski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie. Zakup ustug zostanie
sfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Zamowienie zostanie udzielone jednemu wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg
oferte cenowa na przeprowadzenie 3 ustug szkoleniowych: ,Autoprezentacja
i komunikacja”, ,Trening asertywnosci i budowania pewnosci siebie”, ,Zarzadzanie
czasem i radzenie sobie ze stresem”.
Zakres ustugi:
a) ,,Autoprezentac;a i komunikacja”

—  ilos¢ osdb do przeszkolenia — 12 0s6b pozostajacych bez zatrudnienia w wieku

do 30 roku zycia z terenu powiatu koscierskiego,

—  wymiar godzin szkolenia — 14 godzin (2 dni x 7 godzin),

- zajecia grupowe, realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 8:00 do 15:00 (szczegdétowy harmonogram szkolen

w uzgodnieniu z Zamawiajacym),

-  miejsce szkolenia — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4,

83-400 Koscierzyna, miejsce szkolenia Zamawiajacy udostepnia nieodptatnie,

- wramach wykonywanego zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

e przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem szkolenia i po
zakonczeniu szkolenia w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy uczestnikow i uczestniczek szkolenia, wg wzoru zaakceptowanego
przez Zamawiajacego oraz przedstawienie Zamawiajacemu wymkow
ankiet ewaluacyjhych,

e przekazania na wiasnos¢ uczestnikom | uczestniczkom szkolenia
materiatow dydaktycznych,
e przekazania na wiasnos¢ uczestnikom i uczestniczkom szkolenia

materiatow pismienniczych,

e przekazania uczestnikom i uczestniczkom szkolenia, ktérzy ukonczg
szkolenie, certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,
a Zamawiajacemu kopie kazdego certyfikatu/zaswiadczenia,

e zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania
szkolenia,

e ubezpieczenia uczestnikéw i uczestniczek szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) powstatych podczas szkolenia oraz
w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

e zapewnienia uczestnikom i uczestniczkom szkolenia cieptego positku —
lunch.



b) ,Trening asertywnosci i budowania pewnosci siebie”

c

—

ilo$¢ osob do przeszkolenia — 12 0séb pozostajacych bez zatrudnienia w wieku

do 30 roku zycia z terenu powiatu koscierskiego,

wymiar godzin szkolenia — 14 godzin (2 dni x 7 godzin),

zajecia grupowe, realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 8:00 do 15:00 (szczegotowy harmonogram szkolen

w uzgodnieniu z Zamawiajgcym),

miejsce szkolenia — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4,

83-400 Koscierzyna, miejsce szkolenia Zamawiajacy udostepnia nieodptatnie,

w ramach wykonywanego zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

e przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem szkolenia i po
zakonczeniu szkolenia w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy uczestnikow i uczestniczek szkolenia, wg wzoru zaakceptowanego
przez Zamawiajgcego oraz przedstawienie Zamawiajgcemu wynikow
ankiet ewaluacyjnych,

e przekazania na wilasnos¢ uczestnikom | uczestniczkom szkolenia
materiatow dydaktycznych,
e przekazania na wlasno$¢ uczestnikom | uczestniczkom szkolenia

materiatow pismienniczych,

e przekazania uczestnikom i uczestniczkom szkolenia, ktérzy ukoncza
szkolenie, certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,
a Zamawiajacemu kopie kazdego certyfikatu/zaswiadczenia,

e zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania
szkolenia,

e ubezpieczenia uczestnikow | uczestniczek szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) powstatych podczas szkolenia oraz w
drodze na szkolenie i ze szkolenia,

e zapewnienia uczestnikom i uczestniczkom szkolenia cieptego positku —
lunch.

.Zarzadzanie czasem i radzenie sobie ze stresem”

ilos¢ oséb do przeszkolenia — 12 0s6b pozostajacych bez zatrudnienia w wieku

do 30 roku zycia z terenu powiatu koscierskiego,

wymiar godzin szkolenia — 14 godzin (2 dni x 7 godzin),

zajecia grupowe, realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 8:00 do 15:00 (szczegotowy harmonogram szkolen

w uzgodnieniu z Zamawiajacym),

miejsce szkolenia — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4,

83-400 Koscierzyna, miejsce szkolenia Zamawiajacy udostepnia nieodptatnie,

w ramach wykonywanego zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

e przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem szkolenia i po
zakonczeniu szkolenia w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy uczestnikow i uczestniczek szkolenia, wg wzoru zaakceptowanego
przez Zamawiajacego oraz przedstawienie Zamawiajgcemu wynikow
ankiet ewaluacyjnych,



e przekazania na wiasno$¢ uczestnikom i uczestniczkom szkolenia
materiatéw dydaktycznych,

e przekazania na wiasnos¢ uczestnikom | uczestniczkom szkolenia
materiatow pismienniczych,

e przekazania uczestnikom i uczestniczkom szkolenia, ktérzy ukoncza
szkolenie, certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,
a Zamawiajgcemu kopie kazdego certyfikatu/zaswiadczenia,

e zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania
szkolenia,

e ubezpieczenia uczestnikow | uczestniczek szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) powstatych podczas szkolenia oraz
w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

e zapewnienia uczestnikom i uczestniczkom szkolenia cieptego positku -
lunch.

Il. Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji zamowienia: do 30 maja 2014 r.

Il. Warunki udziatu, ktore musi spelnia¢ kazdy skladajacy oferte:

1.

Ivl

posiada¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

terminem sktadania oferty,

posiadac wiedze i dosdwiadczenie - warunek uznaje sie za spetniony jezeli Wykonawca

udokumentuje np. referencjami, ze w okresie ostatnich dwéch lat wykonat nalezycie

minimum dwie ustugi, zwigzane lub zblizone tematycznie do przedmiotu zamowienia:

- ,Autoprezentacja i komunikacja” — potwierdzenie realizacji 2 ustug,

— ,Trening asertywnosci i budowania pewnosci siebie” — potwierdzenie realizacji 2
ustug,

— ,Zarzagdzanie czasem i radzenie sobie ze stresem” — potwierdzenie realizacji 2
ustug,

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia - warunek uznaje sie za

spetniony, jezeli kadra posiada nastepujace kwalifikacje:

— ukonczone studia min. licencjackie,

— znajomos$c¢ tematyki szkolenia,

- umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej,

— doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen grupowych.

Wykonawca skiadajac oferte¢ cenowa dostarcza nastepujace
dokumenty:

formularz ofertowy wg zataczonego wzoru - zatacznik nr 2,

wykaz kadry dydaktycznej, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji ustug szkoleniowych
wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 3,

kserokopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i



informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed terminem sktadania oferty,

4. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane kwalifikacje kadry:
— dokument potwierdzajacy wyksztatcenie,
— dokument potwierdzajacy zdobycie wiedzy z tematyki szkolenia,
- referencje potwierdzajace zdobyte doswiadczenie i umiejetnosci trenerskie w

prowadzeniu szkolen grupowych,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie, o ktérych mowa w

pkt I11.2.

V. Kryteria wyboru:

Cena - 100 %

W cene propozycji nalezy wliczy¢ wartos¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot
zamowienia, obowigzujacy podatek od towardéw i ustug VAT. Cena podana przez
Wykonawce za $wiadczong. ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci umaowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w czasie jej trwania.



