Zarzadzenie Nr 107/2018
Starosty Koscierskiego
z dnia 7 listopada 2018 r.

W sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki
wsparcia dziennego na terenie Powiatu Koscierskiego oraz okreslenie
wzoru dokumentéw niezbednych do jego uzyskania

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2018 r. poz. 995 ze zm.), art. 18 i ust. 3 i 19 ust.1 ustawy z dnia 09 czerwca 2011 roku o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (. Dz.U z 2018 1., poz. 998 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1I
W celu usprawnienia trybu wydawania zezwolen na prowadzenie placowek wsparcia
dziennego ustala si¢ Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia

dziennego na terenie Powiatu Koscierskiego oraz okresla sie wzory dokumentéw
niezbednych do jego uzyskania.

§ 2.

Zasady, o ktérym mowa w § 1 oraz wzér wniosku i niezbednych dokumentéw stanowig
zatgczniki do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta Koscierski

pel




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej, zwanej
dalej ,ustawg” starosta wydaje zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
o zasiegu ponadgminnym na wniosek podmiotu, jezeli o nie wystapi i spetni okresione
L2ustawg” warunki.

W celu usprawnienia trybu wydawania zezwolen na prowadzenie placdwek wsparcia
dziennego nalezato ustali¢ Zasady uzyskania zezwolenia i okresli¢ wzory dokumentow
niezbednych do jego uzyskania.

Majgc powyzsze na wzgledzie podjecie niniejszego zarzadzenia, uwaza sig za uzasadnione.

Przygotowala: Marzena Hinca, Dyrektor PCPR.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 107/2018

Starosty Powiatu Koscierskiego z dnia 07.11.2018 .

W sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie
placowki wsparcia dziennego na terenie Powiatu Koscierskiego
oraz okreslenia wzoru dokumentoéw niezbednych do jego uzyskania

Zasady w sprawie uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego
na terenie Powiatu Koscierskiego.

l.Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tj. Dz.U
z 2018 r., poz. 998) zwana dalej ,ustawg”.

Il. Informacje ogéline:

1. Placowke wsparcia dziennego o zasiegu ponadgminnym moze prowadzié:

a) Powiat;
b) podmiot, ktéremu Powiat zlecit realizacje tego zadania na podstawie art. 190 ustawy;
¢) lub podmiot, ktéry uzyskat zezwolenie Starosty.

2. Do podmiotéw o ktérych mowa w pkt 1 lit.b zalicza sie:

a) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno$é w zakresie wspierania rodziny, pieczy
zastepczej lub pomocy spotecznej,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Ko$ciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie wspierania rodziny
i systemu pieczy zastepczej lub pomocy spotecznej.

3. Formy placéwki wsparcia dziennego:

a) opiekunicza: kota zainteresowan, $wietlice, kluby i ogniska wychowawcze. Placéwka
zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oraz organizowanie czasu
woinego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwdj zainteresowan;

b) specjalistyczna: placéwka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne oraz logopedyczne oraz realizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegélnosci terapie
pedagogiczng i socjoterapie;

¢) placowka w formie pracy podwérkowej: realizuje dziatania animacyjne i socjoterapeutyczne
prowadzone przez wychowawce.

d) potgczona forma okreslona w pkt 1-3.

4. Placdéwka wsparcia dziennego zatrudnia kierownika i osoby do pracy z dzieémi zgodnie
Z art. 251 26 ustawy.

5. Praca w placédwce wsparcia dziennego jest prowadzona zgodnie z art. 28 ustawy.
Kontrole nad placéwka wsparcia dziennego sprawuje Zarzad Powiatu.



lll. Sposob postepowania podczas rejestracji:

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego, nalezy
wypelni¢ wniosek wraz z zatacznikami.

1. Do wniosku (wedtug wzoru) nalezy dotaczy¢:

a) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktérej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnosg,

b) odpis z wtasciwego rejestru;

c) o$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej
(wedtug wzoru)

d) pozytywne opinie wiasciwego miejscowo komendanta powiatowego Ilub miejskiego
Powiatowej Strazy Pozarnej i wiasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego o
warunkach bezpieczenstwa i higieny w budynku, w ktérym bedzie miesci¢ sig placowka
wsparcia dziennego oraz najblizszym jego otoczeniu, majgc na uwadze specyfike placowki

e) statut placowki wsparcia dziennego lub jego projekt,

f) regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt;

g) oéwiadczenie (wedtug wzoru) o sposobie finansowania placowki wsparcia dziennego oraz
o nie zaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i skfadek na ubezpieczenie
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

h) wykaz os6b poswiadczajacych kwalifikacje kierownika placéwki oraz kadry zatrudnionej
w placdéwce: wychowawcow, pedagoga, psychologa;

2. Wydanie zezwolenia na prowadzenie placoéwki nastapi w sytuacji, jezeli placowka
opiekunczo- wychowawcza wsparcia dziennego spetnia wymagania lokalowe
i sanitarne okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy, Polityki Spotecznej z 13 pazdziernika
2015 r. (Dz.U. z 16 pazdziernika 2015 r. poz. 1630) w sprawie wymagan lokalowych,
sanitarnych jakich musi spetni¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzona placoéwka wsparcia
dziennego.

3. Punktu lil 1 lit. a i d nie stosuje sie do placowki wsparcia dziennego prowadzonej w formie
pracy podworkowej realizowanej przez wychowawce.
Dotgczone do wniosku dokumenty powinny byé kopiami dokumentéw potwierdzonymi
,» Za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione.

V. Termin i sposob zatatwienia sprawy:

1. Decyzje w sprawie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego wydaje
Starosta Powiatu Koscierskiego w terminie ustawowym tj. w ciggu 30 dni od ztozenia wniosku.

2. Przed wydaniem zezwolenia pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Koscierzynie dokonujg wizytacji lokalu, aby ustali¢ czy placowka zapewnia bezpieczne
i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi. W trakcie wizytacji lokalu pracownicy
moga zadaé przediozenia dodatkowych dokumentéw innych niz stanowigce zatgczniki do
wniosku.

3. Zezwolenie na prowadzenie placowki wsparcia dziennego wydaje sie na czas nieokreslony
w formie pisemne;j.

4. Od wydania zezwolenia podmiot prowadzacy placéwke bedzie podiega¢ nadzorowi
Zarzgdowi Powiatu lub na podstawie pisemnego upowaznienia cztonka Zarzadu, pracownika
urzedu albo kierownika jednostki organizacyjnej powiatu w zakresie warunkéw i jakosci
$wiadczonej opieki w placdwce wsparcia dziennego.



5. Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego nie podlega optacie
skarbowe;j.

V. Miejsce ztozenia dokumentow:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie
ul. |.Krasickiego 4
83-400 Koscierzyna

VI. Jednostka odpowiedzialna za rejestracje:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie

VIl. Odmowa wydania zezwolenia nastapi w przypadku gdy:

1. Podmiot nie spetnia warunkéw okreslonych w ustawie:;
2. Wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce podmiotowi wykonywania dziatalnosci objetej
zezwoleniem.

VIll. Zasady cofniecia wydanego zezwolenia:

1. Jezeli podmiot, ktéremu wydano zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego:
a) przestat spetnia¢ warunki okreslone w ustawie

b) nie przedstawi na zadanie Starosty Koscierskiego, w wyznaczonym terminie, aktualnych
dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 19 ustawy.

2. Po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa wyzej, Starosta Powiatu
Kos$cierskiego cofa zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego.

IX. Tryb odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zezwolenia w formie decyzji administracyjnej na prowadzenie
placéwki wsparcia dziennego Iub cofnieciu zezwolenia odwotanie wnosi sie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji Stronie.

X. Zalaczniki:

1. Wzér wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placdéwki wsparcia dziennego,
2. Wzér oswiadczenia o finansowaniu,
3. Wzér odwiadczenia o posiadaniu numeru indetyfikacyjnego REGON i indentyfikacji NIP,






Zatgcznik nr 1

do Zasad ws. uzyskania

zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego na terenie
Powiatu Koscierskiego

WZOR

WNIOSEK
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
na podstawie art. 18 ust. 3 oraz art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej (t.]. Dz. U. 22018 r. poz.998 z zm. )

1. | Nazwa podmiotu wnioskujgcego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

2. | Forma prawna podmiotu wnioskujacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki

3. | Siedziba podmiotu wnioskujgacego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki

4. | Nazwa placowki

5. | Adres placéwki, adres e-mail, nr telefonu

6. | Forma placowki
] Opiekuricza
] Specjalistyczna

] Pracy podworkowej

7. | Liczba miejsc w placowce

8. | Dane osoby, ktéra bedzie kierowata placéwka

Imig i nazwisko: kierownika placowki
Nr telefonu

' 9. | Opis warunkow lokalowych

10 | Opis organizacji pracy w placéwce




11 | Opis dotychczasowych doswiadczen w organizowaniu opieki nad dzie¢mi

12 | Struktura zatrudnienia i kwalifikacje pracownikéw zatrudnionych w placowce

(Miejscowos¢ i data) (Podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

Dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci,

Qdpis z wiasciwego rejestru,

Oswiadczenie o numerze REGON i NIP (wediug wzoru),

Pozytywne opinie wiasciwego miejscowo komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej i
whasciwego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i higieny budynku,

Statut lub projekt statutu placowki,

Regulamin lub projekt regulaminu placéwki,

Oswiadczenie o sposobie finansowania placoéwki (wedtug wzoru),

Zaswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych

Zaswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu skladek na ubezpieczenie spofeczne,
ubezpieczenie zdrowotne, FP, FGSP

hWN =
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Uwaga:

Punkt 1 i 4 nie stosuje sie do placowki wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy
podworkowej realizowanej przez wychowawce.



Zatgcznik nr 2

do Zasad ws. uzyskania

zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego na terenie
Powiatu Ko$cierskiego

(nazwa lub imieg i nazwisko oraz siedziba (Miejscowo$é i data)
lub adres podmiotu prowadzgcego).

OSWIADCZENIE
INFORMACJA O SPOSOBIE FINANSOWANIA PLACOWKI

(piecze¢ podmiotu prowadzgcego placowKe) e
(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania placowki)






Zatgcznik nr 3

do Zasad ws. uzyskania

zezwolenia na prowadzenie placowki
wsparcia dziennego na terenie
Powiatu Koscierskiego

WZOR

(pieczec podmiotu wnioskujgcego
o wydanie zezwolenia)

Koscierzyna, dnia............

OSWIADCZENIE

o posiadaniu numeru identyfikacyjnego REGON
i numeru identyfikacji podatkowej NIP

posiada numer identyfikacyjiny REGON

(QF=To b= ] |V o] .= 4P
oraz numer identyfikacji podatkowej NIP

NATANY PIZEZ .. ..o e ettt et e e e e e e e e e ettt e e eeeeeeeeeeseesaaesesenre e eesaaseennnanaan

(pieczec podmiotu wnioskujgcego) (podpis i pieczeé osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
Os$wiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem faktycznym.
Jestem $wiadomy(a) odpowiedzialnosci za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

(podpis osoby uprawnione (miejscowosé, data)
reprezentowania podmiotu)






