Powiat Ko$cierski
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Koscierzyna, 11 maja 2011 r.
PCPR.B0O.042.1.42.2011

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji cenowej na:

przeprowadzenie Indywidualnego Planu Dziatania dla 16 uczestnikdw projektu pn.
,Droga do kariery”.

1. Opis zadania

Przeprowadzenie dla 16 uczestnikéw projektu pn. ,Droga do kariery”
Indywidualnego Planu Dziatania, podczas ktérego opracowana zostanie diagnoza
potrzeb szkoleniowych, bedaca podstawg wyboru dla kazdego uczestnika
projektu co najmniej 3 szkolen zawodowych dostosowanych do predyspozycji
zawodowych.

Indywidualny Plan Dziatania, zwany dalej IPD, bedzie obejmowat 40 godzin sesji
grupowych i 6 godzin sesji indywidualnych dla kazdego uczestnika projektu.

IPD realizowany bedzie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna.

Uczestnikami IPD bedg osoby mtode w wieku 15-24 lata, bezrobotne lub nieaktywne
zawodowo, posiadajgce miejsce zamieszkania na terenie Powiatu Koscierskiego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom projektu bezptatnych
materiatdw dydaktycznych, ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
na czas trwania IPD, zaswiadczenia ukohczenia IPD oraz opracowania dla kazdego
uczestnika projektu Indywidualnego Planu Dziatania, zawierajgcego diagnoze
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potrzeb szkoleniowych, w ktérej wskazane bedg co najmniej 3 szkolenia zawodowe,
w ktérych powinien uczestniczy¢ beneficjent ostateczny w ramach projektu.

Projekt pn. ,Droga do kariery” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie oséb pozostajgcych bez zatrudnienia
na regionalnym rynku pracy.

Projekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Termin wykonania zadania:

IPD powinien zostaC przeprowadzony najwczesniej od dnia 18 maja 2011 r.
i zakonczy¢ sie nie pozniej niz 8 czerwca 2011 r.

3. Zleceniobiorca powinien posiada¢:

1. Aktualny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ).
2. Wiedze i doswiadczenie:

a) Zleceniobiorca powinien udokumentowaé np. referencjami posiadanie
wiedzy i doswiadczenia m.in. poprzez wykazanie, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat nalezycie minimum dwie ustugi, zwigzane lub
zblizone tematycznie do przedmiotu realizacji zadania - zamédwienia.

b) Zleceniobiorca powinien dysponowaé kadrg posiadajaca
w szczegolnosci nastepujace kwalifikacje zawodowe:

— ukonczone studia (licencjackie/magisterskie/podyplomowe) lub
kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa zawodowego,

— doswiadczenie zawodowe w zakresie wspierania rozwoju
zawodowego,

— ukonczone szkolenia specjalistyczne z zakresu doradztwa
zawodowego, w tym certyfikat ukonczenia szkolenia w zakresie
stosowania metodologii IPD w doradztwie zawodowym lub inny
réwnowazny dokument,

—  znajomosc¢ problematyki rynku pracy,

— wiedze z zakresu poradnictwa zawodowego oraz ksztatcenia
ustawicznego,

— znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz aktéw normatywnych tej ustawy,

— wiedze z zakresu przepisow prawa normujacych zasady
poradnictwa zawodowego,

—  znajomosc¢ podstaw prawa pracy,

—  znajomos¢ obowigzujgcych procedur administracyjnych,

— umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej,
doswiadczenie w prowadzeniu sesji indywidualnych i grupowych.

4. Miejsce i termin skladania propozycji cenowej:

Propozycje cenowe nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.05.2011 r. do godz. 12.00
w zaklejonej kopercie w siedzibie Zleceniodawcy, tj. w sekretariacie Powiatowego



Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna
lub drogg elektroniczng na adres: pcpr.koscierzyna@ powiatkoscierski.pl.

Na kopercie nalezy zamiesci¢ nazwe i adres Zleceniodawcy - Zamawiajgcego,

nazwe i

adres Zleceniobiorcy oraz napis: ,Propozycja cenowa dotyczaca

przeprowadzenia IPD dla uczestnikéw projektu pn. ,Droga do kariery”.

Propozycje cenowe, ktére wpltyng po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

5. Zleceniobiorca skladajac propozycje cenowa dostarcza nastepujace
dokumenty:

1.
2.

3.
4.

6.

Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru - zatacznik nr 1.

Wykaz kadry dydaktycznej, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji IPD

wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 2.

Kalkulacje kosztéw wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 3.

Kserokopie aktualnego wpisu do Krajowego Rejestru Agencji

Zatrudnienia.

Dokumenty potwierdzajace wiedze i dodwiadczenie, o ktérych mowa

w pkt 3.2:

a) kserokopie dokumentow np. referencji potwierdzajgcych wykonanie
w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamdéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — wtym okresie, nalezycie minimum dwdch ustug,
zwigzanych lub zblizonych tematycznie do przedmiotu realizacji
zadania — zamowienia,

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie przez
przedstawiong kadre studiow
(licencjackich/magisterskich/podyplomowych) lub kurséw
uzupetniajgcych z zakresu doradztwa zawodowego,

c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie przez
przedstawiong kadre szkolen specjalistycznych z zakresu
doradztwa zawodowego, w tym posiadanie certyfikatu ukonczenia
szkoleniach w zakresie stosowania metodologii IPD w doradztwie
zawodowym lub inny rownowazny dokument,

d) oswiadczenie przedstawionej kadry potwierdzajgce znajomosé
problematyki rynku pracy, posiadanie wiedzy z zakresu poradnictwa
zawodowego oraz ksztalcenia ustawicznego, znajomos¢ ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktow
normatywnych tej ustawy, posiadanie wiedzy z zakresu przepisow
prawa normujgcych zasady poradnictwa zawodowego, znajomosc¢
podstaw prawa pracy, znhajomosé obowigzujgcych procedur
administracyjnych,

e) dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez przedstawiong kadre
doswiadczenia zawodowego w zakresie wspierania rozwoju
zawodowego, umiejetnosci trenerskich zdobytych w  toku
dziatalnosci zawodowej, doswiadczenia w prowadzeniu sesji
grupowych i indywidualnych np. zestawienie tabelaryczne
wskazujgce na liczbe o0séb korzystajacych z doradztwa
zawodowego, poradnictwa indywidualnego i grupowego wskazanej
kadry.

Wzér dokumentacji z ktorej Zleceniobiorca bedzie korzystat przy

przeprowadzaniu IPD.
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6. Kryteriawyboru:
Cena — 100%.

W cene propozycji nalezy wliczy¢ wartos¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot
zamowienia, obowigzujgcy podatek od towardow i ustug VAT. Cena podana przez
Zleceniobiorce za swiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w czasie jej trwania.

Z powazaniem

Sylwia Diedrich
Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w koscierzynie






