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ROZDZIAL |
INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1 Dane Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie
ul. Krasickiego 4

83-400 Koscierzyna

tel./fax: (58) 680-00-90, 686-50-05
www.pcprkoscierzyna.pl

NIP: 591 — 14 — 94 - 340
Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 — 15.30.

1.2 Numer postepowania.

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem
PCPR.BFK.272.1.1.2011. Wykonawcy, we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym,
powinni sie powotywac¢ na powyzszy znak sprawy.

1.3 Wyjasnienia

2.1

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

llekro¢ w niniejszej specyfikacji zamowienia bedzie mowa bez blizszego
okreslenia o ,ustawie”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
ze zm.).

llekro¢ w niniejszej specyfikacji bedzie mowa bez blizszego okreslenia o
.Specyfikacji” lub uzyty zostanie skrét ,SIWZ”, nalezy przez to rozumieé
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

llekro¢ w niniejszej specyfikacji zastosowane jest pojecie ,Wykonawca”,
nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 1
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm), z zachowaniem zasad okreslonych w szczegolnosci w:

2.1.1. ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (t.j. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

2.1.2.rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr
226, poz. 1817).

2.1.3. rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w
sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 224, poz.
1796).


http://www.pcprkoscierzyna.pl/

ROZDZIAL 1lI
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie nastepujacych ustug
szkoleniowych:

3.1

3.2.

Nazwa szkolenia: Autoprezentacja

3.1.1. Kod CPV: 80500000-9

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4
3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Termin realizacji: szkolenie powinno rozpocza¢ sie niewczesniej niz 30
maja, a zakonczy¢ niepdzniej niz 7 czerwca 2011 r.
lloS¢ osdéb do przeszkolenia: 16 oséb bezrobotnych lub nieaktywnych
zawodowo w wieku 15-24 lata, mieszkancow powiatu koscierskiego,
bedacych uczestnikami projektu pn. ,Droga do kariery”.
Wymiar godzin szkolenia: 16 godzin (2 dni * 8 godz.) - szkolenie grupowe.
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie,
ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna. Miejsce szkolenia Zamawiajacy
zapewnia bezptatnie.
W ramach wykonywanego zamowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:
3.1.6.1. przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem i po
zakohczeniu szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy  uczestnikow  szkolenia  oraz  przedstawienia
Zamawiajgcemu wynikdw ankiet ewaluacyjnych,
.2. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw dydaktycznych,
3. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie,
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie
kazdego zaswiadczenia,
3.1.6.4. ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych  wypadkow (NNW) powstatych w czasie
szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia
3.1.6.5. zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego positku — obiadu.
Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Droga do
kariery", ktéry jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie o0s6b pozostajagcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy. Projekt wspotfinansowany ze
Srodkow  Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego  Funduszu
Spotecznego.

Nazwa szkolenia: Asertywnos¢ i wiara we wiasne sity

Kod CPV: 80500000-9

Termin realizacji: szkolenie powinno rozpoczaC sie niewczesniej niz 8
czerwca, a zakonczy¢ niepdzniej niz 10 czerwca 2011 r.

lloS¢ osd6b do przeszkolenia: 16 osOb bezrobotnych lub nieaktywnych
zawodowo w wieku 15-24 lata, mieszkancow powiatu koscierskiego,
bedacych uczestnikami projektu pn. ,Droga do kariery”.

Wymiar godzin szkolenia: 16 godzin (2 dni * 8 godz.) -

szkolenie grupowe.

Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie,
ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna. Miejsce szkolenia Zamawiajacy
zapewnia bezpfatnie.



3.2.5.

3.2.7.

W ramach wykonywanego zamowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

3.2.6.1. przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy uczestnikow szkolenia oraz przedstawienia Zamawiajgcemu
wynikéw ankiet ewaluacyjnych,

3.2.6.2. przekazania uczestnikom szkolenia materiatow dydaktycznych,

3.2.6.3. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli  szkolenie,
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, a Zamawiajacemu kopie
kazdego zaswiadczenia,

3.2.6.4. ubezpieczenia uczestnikbw szkolenia od nastepstw

nieszczesliwych  wypadkéw (NNW) powstatych w czasie

szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

3.2.6.5. zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego positku — obiadu.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Droga do

kariery", ktory jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej

w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie o0so6b pozostajgcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy. Projekt wspoéifinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.3. Nazwa szkolenia: Jak radzi¢ sobie ze stresem

3.3.1.
3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

Kod CPV: 80500000-9
Termin realizacji: szkolenie powinno zakohczyC sie najpozniej do 14
czerwca 2011 r.
llos¢ osbb do przeszkolenia: 16 oséb bezrobotnych lub nieaktywnych
zawodowo w wieku 15-24 lata, mieszkancow powiatu kosScierskiego,
bedacych uczestnikami projektu pn. ,Droga do kariery”.
Wymiar godzin szkolenia: 8 godzin (1 dzien * 8 godz.) — szkolenie grupowe.
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w KosScierzynie,
ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna. Miejsce szkolenia Zamawiajacy
zapewnia bezptatnie.
W ramach wykonywanego zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:
3.3.6.1. przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego w celu oceny szkolenia i sprawdzenia poziomu
wiedzy uczestnikow szkolenia oraz przedstawienia Zamawiajgcemu
wynikéw ankiet ewaluacyjnych.
3.3.6.2. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw dydaktycznych,
3.3.6.3.  przekazania  uczestnikom, ktérzy ukohczyli szkolenie,
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, a Zamawiajgcemu
kopie kazdego zaswiadczenia,
3.3.6.4. ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) powstatych w czasie
szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
3.3.6.5. zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego positku — obiadu.
Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Droga do
kariery", ktory jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie os6b pozostajgcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy. Projekt wspoffinansowany ze



srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.4. Nazwa szkolenia: Techniki aktywnego poruszania sie po rynku pracy
oraz pisania CV

3.4.1.
3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

Kod CPV: 80500000-9
Termin realizacji: szkolenie powinno zakonczy¢ sie najpozniej do 15
czerwca 2011r.
llos¢ oséb do przeszkolenia: 16 o0s6b bezrobotnych lub
nieaktywnych zawodowo w wieku 15-24 lata, mieszkancéw powiatu
koscierskiego, bedacych uczestnikami projektu pn. ,Droga do
kariery”.
Wymiar godzin szkolenia: 8 godzin (1 dzien * 8 godz.) — szkolenie
grupowe.
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna. Miejsce
szkolenia Zamawiajgcy zapewnia bezpfatnie.
W ramach wykonywanego zaméwienia Wykonawca jest
zobowigzany do:
3.4.6.1. przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem
i po zakonczeniu szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego W celu oceny szkolenia i sprawdzenia
poziomu wiedzy uczestnikdw szkolenia oraz przedstawienia
Zamawiajgcemu wynikéw ankiet ewaluacyjnych.
3.4.6.2. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw dydaktycznych,
3.4.6.3. przekazania uczestnikom, ktorzy ukonczyli szkolenie,
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, a Zamawiajacemu kopie
kazdego zaswiadczenia,
3.4.6.4. ubezpieczenia uczestnikobw szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) powstatych w czasie
szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
3.4.6.5. zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego positku — obiadu.
Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu pn.
,poroga do kariery", ktory jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1
Wsparcie o0s6b pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy. Projekt wspoffinansowany ze Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.5. Nazwa szkolenia: Wizaz i stylizacji

3.5.1.
3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

Kod CPV: 80500000-9

Termin realizacji: termin realizacji: szkolenie powinno zakohczy¢ sie
najpézniej do 16 czerwca 2011 r.

llos¢C oséb do przeszkolenia: 16 o0s6b bezrobotnych lub
nieaktywnych zawodowo w wieku 15-24 lata, mieszkancéw powiatu
koscierskiego, bedacych uczestnikami projektu pn. ,Droga do
kariery”.

Wymiar godzin szkolenia: 8 godzin (1 dzien * 8 godz.) — szkolenie
grupowe.

Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna. Miejsce
szkolenia Zamawiajgcy zapewnia bezptatnie.



5.1.

3.5.6. W ramach wykonywanego zamowienia Wykonawca jest
zobowigzany do:
3.5.6.1. przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem
i po zakonczeniu szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego w celu sprawdzenia poziomu wiedzy
uczestnikow szkolenia oraz przedstawienia Zamawiajgcemu
wynikéw ankiet ewaluacyjnych,
3.5.6.2. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw dydaktycznych,
3.5.6.3. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie,
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie
kazdego zaswiadczenia,
3.5.6.4. ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) powstatych w czasie
szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
3.5.6.5. zapewnienia dla kazdego uczestnika szkolenia paszportu
tonacji koloréw,
3.5.6.6. zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego positku — obiadu.
3.5.7. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn.
,poroga do Kkariery", ktéry jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1
Wsparcie oséb pozostajagcych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy. Projekt wspoffinansowany ze Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

ROZDZIAL IV :
TERMIN | MIEJSCE WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

4.1 Terminy szkoleh

4.1.1. Autoprezentacja — termin realizacji: szkolenie powinno rozpocza¢
sie niewczesniej niz 30 maja, a zakonczy¢ niepozniej niz 7
czerwca 2011 r.

4.1.2. Asertywnos¢ i wiara we wiasne sity - termin realizacji: szkolenie
powinno rozpoczg¢ sie niewczesniej niz 8 czerwca, a zakonczyc
niepozniej niz 10 czerwca 2011 r.

4.1.3. Jak radzi¢ sobie ze stresem — termin realizacji: szkolenie powinno
zakonczy¢ sie najpozniej do 14 czerwca 2011 r.

4.1.4. Techniki aktywnego poruszania sie po rynku pracy oraz pisania
CV — termin realizacji: szkolenie powinno zakonczy¢ sie najpdzniej
do 15 czerwca 2011 .

4.1.5. Wizaz i stylizacja - termin realizacji: szkolenie powinno zakonczy¢
sie najpdzniej do 16 czerwca 2011 r.

4.1.6. Miejsce wykonywania zamdwienia - Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna.

ROZDZIAL V

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy oraz spetniajg warunki dotyczace:
5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,



5.1.2 posiadania wiedzy i dodwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej dwie
ustugi szkoleniowe, zwigzane lub zblizone tematycznie do danej czesci zamowienia oraz
ktére zostaty wykonane nalezycie.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia zostanie uznany za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze osoby, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu
zamowienia — Wykonawca wykaze kadre dydaktyczng sktadajacg sie z minimum 2
wyktadowcow, z ktorych kazdy musi posiada¢ doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne
w prowadzeniu szkoleh o tematyce zwigzanej lub zblizonej do danej czesci zamdwienia —
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ.

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale
VI, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw.

ROZDZIAL VI
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

6.1 W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz pisemnego oswiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu sporzgdzonego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do formularza oferty, w postepowaniu nalezy przedtozyé¢:

6.1.1 wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia wykonanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
3 do SIWZ, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

6.1.2wykaz o0soOb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,
w szczegolnosci  odpowiedzialnych za  Swiadczenie  ustug, wraz
zinformacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do SIWZ, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami.



6.1.3 oswiadczenie, ze osoby, ktore bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien,

6.2W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, zobowigzany jest on przedstawi¢ pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

6.3 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
ustawy, nalezy przedtozyc:

6.3.1 Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg  wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do formularza oferty,

6.3.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a
w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy,

6.4 Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje sie do przepiséw § 4 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich dokumenty mogg
by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

6.5 Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wypetniony formularz ofertowy wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji wraz z
6.5.1 dokumentem potwierdzajacym umocowanie do sktadania w imieniu

Wykonawcy oferty oraz do podpisywania w imieniu Wykonawcy umowy (o ile
nie wynika to z dokumentow rejestracyjnych),

6.6 Jezeli oferte sktada petnomocnik Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamdwienia, nalezy do niej dotgczy¢ stosowne petnomochnictwo.

6.7 Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ szczegétowy program szkolenia — zat. nr 5
do SIWZ oraz kalkulacje kosztow szkolenia — zat. nr 4 do SIWZ (zalacznik nr 4
i 5 nalezy ztozy¢ oddzielnie dla kazdej czesci zaméwienia).

ROZDZIAL. VII
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7.1 Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

7.1.1 w zakresie merytorycznym - Mirostawa Pobtocka — Koordynator projektu,
7.1.2w zakresie proceduralnym — Justyna Dunajska — Pracownik ds. obstugi
finansowe;.

7.2. Nie przewiduje sie zwotywania zebrah Wykonawcow.

7.3. Wyjasnienia tresci SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okre$lonych w art.
38 ustawy.

7.4. Z zastrzezeniem pkt 7.5. odpowiedzi na pytania dotyczace tresci SIWZ sktadane
pisemnie lub faksem, w trybie art. 27 ustawy, udzielane bedq niezwiocznie.

7.5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego pdzniej niz
do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.



7.6. Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
wniosku, o ktérym mowa wyzej.

ROZDZIAL VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

8.1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

9.1.

10.1

10.2
10.3
10.4

10.5

10.6

10.7
10.8

10.9

ROZDZIAL IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé
termin zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzej
jednak niz o 60 dni.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Na kazda czes¢ zamowienia nalezy opracowac¢ odpowiednig czes$¢ formularza
oferty, odpowiadajaca tej czesci zamdwienia, na ktérg sktadana jest oferta
wraz z zatgcznikami. Zataczniki nr 2, 3, 4, 5 do SIWZ nalezy opracowac
oddzielnie dla kazdej czesci zamdéwienia, na ktorg sktadana jest oferta.

Na dang cze$¢ zamdwienia Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢é w dwdch nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych
przed otwarciem, nieuszkodzonych, gwarantujacych zachowanie poufnosci jej
tresci do terminu otwarcia.

Koperta zewnetrzna powinna zawiera¢ adres Zamawiajgcego oraz nastepujgcy
opis: PRZETARG NIEOGRANNICZONY NA USLUGE SZKOLENIOWA:
............ (wpisa¢ nazwe szkolenia/szkolen, na ktére Wykonawca sktada oferte)
— NIE OTWIERAC DO DNIA 27.04.2011 r. DO GODZ. 10%.

Koperta wewnetrzna powinna zawiera¢C nazwe i adres Wykonawcy wraz
z pieczatkg firmowa oraz nastepujacy opis: OFERTA NA USLUGE
SZKOLENIOWA W ZAKRESIE ...... (wpisa¢ nazwe szkolenia/szkolen, na ktére
wykonawca sklada oferte) zaleznie od tego, na kitérg czes¢ zamodwienia
Wykonawca ztozyt oferte.

Integralng czes¢ oferty stanowig wszystkie wymagane zatgczniki.

Wszystkie dokumenty wchodzace w skiad oferty powinny by¢ dotgczone do
oferty w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej na kazdej stronie za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce oraz opieczetowane i zaparafowane
przez osobe upowazniong do sktadania w imieniu Wykonawcy oswiadczen, w
tym powodujacych powstanie zobowigzah majgtkowych.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim. W przypadku
dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy je przedktadaé wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

10.10 Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac.
10.11 Oferte mozna wycofa¢ tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.



ROZDZIAL XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1 Oferty nalezy sklada¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Koscierzynie, ul. Krasickiego 4, 83-400 Koscierzyna - Sekretariat - pok. nr 18 do
27.04.2011r. do godz. 9 &

11.2 Przy sktadaniu oferty przesytkg polecona, jako termin ztozenia bedzie liczona nie
data stempla pocztowego, lecz data i godzina wplywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.

11.3 Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego 27.04.2011 r.
0 godz. 10 2, pok. nr 17.

11.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda do publicznej
Wiadomos$ci kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.5 Otwarcie ofert jest jawne — podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do
publicznej wiadomosci nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia.

11.6 Wykonawca moze wprowadzaé zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY".

11.7 Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofaé ztozong
przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi byc¢
ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 Wykonawca podaje w ofercie jedng cene zamdwienia. Cena musi zostaé
podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
12.2 Cene oferty nalezy policzy¢ przy zachowaniu nastepujgcych zatozen:
12.2.1 cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,
wynikajacg wprost z zakresu ustugi, oraz inne koszty wynikajace z realizacji
zadania, bez ktorych wykonanie zadania bytoby niemozliwe, w tym réwniez

podatek VAT,
12.2.2.nie dopuszcza sie stosowania upustéow do ceny ogdlnej oferty,
12.3. Wykonawca przy okres$laniu ceny ofertowej winien uwzgledni¢ wymogi dot.
opisu przedmiotu zamowienia wynikajgce z opisu zawartego w 1l rozdziale.
12.4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci waloryzacji ceny.

12.5. Dla poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje cene brutto.



ROZDZIAL XIil
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadac
wszystkim wymogom ustawy, SIWZ oraz ktéra w oparciu o podane kryteria
wyboru zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza.

13.2. Maksymalna tgczna ilos¢ punktéw, ktérg moze uzyskac oferta wynosi 100

punktéw: cena — 70 pkt, doswiadczenie wykonawcy w realizacji ustug
zgodnych z przedmiotem zamodwienia — 30 pkt.
13.3. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o
nastepujace kryteria:
13.3.1. cena oferty (X) ogotem - 70 pkt,

cena oferty najnizszej
X = - - X 70 pkt
cena oferty badanej

13.3.2. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug zgodnych z przedmiotem
zamowienia 30 pkt.

— Wykonawca za wykonanie co najmniej dwoch szkolen w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia dla co najmniej 10 oséb
stanowigcych jedng grupe (szkolenie grupowe) otrzyma — 10 pkt.

- Wykonawca za wykonanie trzech szkolen w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi zamdwienia dla co najmniej 10 osob stanowigcych jedng grupe
(szkolenie grupowe) otrzyma — 20 pkt.

- Wykonawca za wykonanie czterech i wiecej szkolen w zakresie odpowiadajagcym
przedmiotowi zamowienia dla co najmniej 10 oséb stanowigcych jedng grupe
(szkolenie grupowe) otrzyma — 30 pkt.

ROZDZIAL XIV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

14.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, na zasadach
okreslonych w art. 92 ustawy, zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

14.2 Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg i wybrana do realizacji zamdwienia o terminie podpisania
umowy.

14.3 Warunki umowy na wykonanie zamodwienia oraz zobowigzania Wykonawcy
i Zamawiajgcego okreslono w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik nr 6
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

14.4 Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcag w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 —
tj. faksem, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

14.5 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 14.4., jezeli w postepowaniu o



udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta lub w postepowaniu o
udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

ROZDZIAL XV :
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOwWY
15.1 Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania
umowy.
ROZDZIAL XVI )
INNE POSTEPOWANIA SPECYEIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA

16.1. Oferty zlozone po terminie podanym w ogtoszeniu o przetargu, bedg zwracane
Wykonawcom niezwtocznie.

16.2. W celu przeprowadzenia postepowania przetargowego Dyrektor Zamawiajgcego
powota Komisje przetargowa, ktéra dokona wszystkich czynnosci zwigzanych z
oceng spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz badaniem i oceng ofert.

16.3. W toku postepowania Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawi
Dyrektorowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze w zakresie, o ktérym mowa w
pkt 16.4. niniejszej specyfikacji, wystgpi z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia.

16.4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli zajdzie jedna z okolicznosci
przewidzianych w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

16.5. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zajdg okolicznosci przewidziane w art. 89 lub art.
24 ust. 4 ustawy.

16.6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
16.6.1.oczywiste omyiki pisarskie,
16.6.2.oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek,
16.6.3.inne omyiki polegajagce na niezgodnos$ci oferty ze SIWZ, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Srodki ochrony prawnej:
17.1. Odwotanie.
17.1.1.Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy
przystugujg srodki ochrony prawne.



17.1.2.Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art.
154 pkt 5 ustawy.
17.1.3. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
17.1.3.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu
17.1.3.2. wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia
17.1.3.3. odrzucenia oferty odwotujgcego.
17.2. Szczegdtowe zasady oraz tryb wnoszenia srodkdw ochrony prawnej reguluje
dziat VI ustawy.

ROZDZIAL XVIII :
INFORMACJA W SPRAWIE SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

18.1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na okreslone przez
Zamawiajacego czesci zaméwienia:
18.1.1. Czes¢ pierwsza zamowienia: Autoprezentacja,
18.1.2.Czes$¢ druga zamowienia: Asertywnosc i wiara we wiasne sity,
18.1.3.Czes¢ trzecia zamowienia: Jak radzi¢ sobie ze stresem,
18.1.4.Czeé¢ czwarta zamowienia: Techniki aktywnego poruszania sie po rynku

pracy oraz pisania CV,

18.1.5. Czes¢ pigta zamoéwienia: Wizaz i stylizacja.

ROZDZIAL XIX
INFORMACJA W SPRAWIE ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH

19.1. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

ROZDZIAL XX
INFORMACJA W SPRAWIE SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

20.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL XXI , ,
ZALACZNIKI SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

21.1. Integralng czes¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia stanowig
nastepujace zatagczniki:

21.1.1. Nr 1 — formularz oferty,

21.1.2. Nr 2 —wykaz kadry dydaktycznej,

21.1.3. Nr 3 — wykaz wykonanych ustug,

21.1.4. Nr 4 — kalkulacja kosztéw szkolenia,

21.1.5. Nr 5 — szczegdtowy program szkolenia,

21.1.6. Nr 6 — projekt umowy na realizacje zamowienia.



