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ROZDZIAL |
INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1 Dane Zamawiajgcego:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie

2) Adres siedziby: ul. Krasickiego 4, 83-400 Koscierzyna

3) Tel. 058 681-53-94, fax 058 681-53-94

Tel. 058 686-50-05, fax 058 686-50-05

4) Adres strony internetowej: www.pcprkoscierzyna.pl

5) NIP: 591-14-94-340

6) Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30-15.30.
1.2 Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:

1.2.1 llekro¢ w niniejszej specyfikacji zamdwienia bedzie mowa bez blizszego okreslenia o
.ustawie”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

1.2.2 llekro¢ w niniejszej specyfikacji bedzie mowa bez blizszego okreslenia o]
~specyfikacji’ lub uzyty zostanie skrot ,SIWZ”, nalezy przez to rozumieé specyfikacje
istotnych warunkéw zamdéwienia.

1.2.3 llekro¢ w niniejszej specyfikacji zastosowane jest pojecie ,Wykonawca”, nalezy przez
to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

1.3 Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem
PCPR.BFK.272.2.1.2012 Wykonawcy, we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym, powinni
sie powotywac na powyzszy znak sprawy.

ROZDZIAL II
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), z zachowaniem zasad
okreslonych w szczegdélnosci w:

2.1.1 ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.),

2.1.2 rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ skfadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

2.1.3 rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).
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ROZDZIAL 1lI
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego postepowania jest przeprowadzenie ustug szkoleniowych -
wybér jednostek, ktére bedg prowadzity szkolenia dla beneficjentéw projektu systemowego
pn. ,Md6j potencjat — moja szansa na samodzielne zycie” realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Koscierzynie. Uczestnikami szkolen sa: wychowankowie
pieczy zastepczej i osoby niepetnosprawne.

Zakup ustugi zostanie sfinansowany z dotacji rozwojowej ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Zakres ustugi:

CZESC |

Nazwa szkolenia: ,KURS KOMPUTEROWY”.
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a zakonczyc¢
nie pézniej niz 30.11.2012r.
llos¢ osoéb do przeszkolenia: 8 oséb (w tym udziat 1 osoby niepetnosprawnej poruszajace;j sie
na wozku inwalidzkim).
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 30 godzin szkoleniowych z podzialem na teorie i
praktyke. Zamowienie obejmuje zorganizowanie szkolenia komputerowego prowadzacego do
uzyskania Europejskiego Certyfikaty Umiejetnosci Komputerowych — European Computer
Driving Licence (ECDL) poziom Start. Szkolenie pokrywa nastepujace obszary zastosowan
komputeréw i technologii informatycznej:

- uzytkowanie komputeréw,

- przetwarzanie tekstow,

- arkusze kalkulacyjne,

— ustugi w sieciach informatycznych i komunikacyjnych.
Zajecia powinny odbywaé sie w dni robocze od poniedziatku do piagtku w godzinach
popotudniowych (od godziny 14.00 do godziny 19.00).
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4, 83-400
Koscierzyna lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce w sytuacji, gdy Wykonawca uzna, ze
pomieszczenie ktéorym dysponuje Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie spetnia wymogow
do przeprowadzenia szkolenia. Nalezy wtedy w kalkulacji kosztow ujaé koszt wynajmu sali na
terenie Miasta Koscierzyna.
W ramach wykonywanego zamdéwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e. przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,

f. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.
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CZESC Il
Nazwa szkolenia: ,OBSLUGA KAS FISKALNYCH".
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 03.12.2012r. a
zakonczy¢ nie pozniej niz 07.12.2012r.
llos¢ osbb do przeszkolenia: 8 oséb.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 30 godzin szkoleniowych z podziatem na teorig i
praktyke.
Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni robocze od poniedziatku do piagtku w godzinach
popotudniowych (od godziny 14.00 do godziny 19.00).
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4, 83-400
Koscierzyna lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce w sytuacji, gdy Wykonawca uzna,
ze pomieszczenie ktérym dysponuje Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie spetnia
wymogow szkolenia. Nalezy wtedy w kalkulacji kosztéw uja¢ koszt wynajmu sali na terenie
Miasta Koscierzyna.
W ramach wykonywanego zamowienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikom, ktdrzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukohczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e. przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,

f. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC Il

Nazwa szkolenia: ,KURS JEZYKA ANGIELSKIEGO”

Kod CPV: 80500000-9

Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczaé sie nie podzniej niz  17.12.2012r. a

zakonczy¢ nie pdzniej niz 22.03.2012r.

llos¢ oséb do przeszkolenia: 6 osob.

Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 60 godzin szkoleniowych .

Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach

popotudniowych (od godziny 15.00 do godziny 19.00).

Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4, 83-400

Koscierzyna lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce w sytuacji, gdy Wykonawca uzna,

ze pomieszczenie ktérym dysponuje Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie spetnia

wymogow szkolenia. Nalezy wtedy w kalkulacji kosztow uja¢ koszt wynajmu sali na terenie

Miasta Koscierzyna.

W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przeprowadzenia testu diagnostycznego w celu okreslenia poziomu zaawansowania
jezykowego uczestnikow,

przeprowadzenia szkolenia zgodnie z poziomem wiedzy poszczegdlnych kursantow,

przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych,

d. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

e. ubezpieczenia uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

f. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

c o
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g. przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,
h. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC IV

Nazwa szkolenia: ,MAGAZYNIER Z FAKTUROWANIEM”

Kod CPV: 80500000-9

Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 17.12.2012r. a
zakonczy¢ nie pdzniej niz 31.01.2013r.

llos¢ oséb do przeszkolenia: 5 oséb.

Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 60 godzin szkoleniowych.

Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach
popotudniowych (od godziny 14.00 do godziny 19.00) i/lub w soboty (od godziny 9.00 do
godziny 15.00).

Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych finansuje
Wykonawca.

W ramach wykonywanego zamowienie Wykonawca jest zobowigzany do:
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a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikom, ktdrzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukohczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e. przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,

f. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC Vv

Nazwa szkolenia: ,OPERATOR ROWNIARKI klasa III”

Kod CPV: 80530000-8

Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a

zakonczy¢ nie pdzniej niz 29.03.2013r.

llos¢ osbb do przeszkolenia: 1 osoba.

Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 176 godzin szkoleniowych z podziatem na teorig i

praktyke.

Zajecia powinny odbywaé sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach

popotudniowych (od godziny 17.00 do godziny 20.00) i/lub w soboty (od godziny 14.00

do godziny 20.00) i/lub w niedziele (od godziny 9.00 do godziny 15.00).

Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych

finansuje Wykonawca.

W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatow szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéry ukonhczyt szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajacemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e. poniesienia kosztow niezbednych badan lekarskich,

f. zapewnienia Srodka transportu na dojazd uczestnika na szkolenie lub refundacji
kosztow dojazdu uczestnika szkolenia w przypadku, gdy szkolenie odbywa sie w
miejscowosci innej niz Koscierzyna, co nalezy uja¢ w kalkulacji kosztow. Kalkulacja
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kosztow powinna zostaé obliczona maksymalnie wg ceny biletu $rodka komunikacji
publicznej z miejscowosci Koscierzyna do miejsca przeprowadzenia szkolenia i
powrot do miejscowosci Koscierzyna. W przypadku braku dojazdu srodkiem
komunikacji publicznej refundacja kosztéw dojazdu uczestnika szkolenia winna by¢
obliczona wg ceny ustanowionej przez komunikacje publiczng odpowiadajacej ilosci
km z miejscowosci Koscierzyna do miejsca przeprowadzenia szkolenia i powrét do
miejscowosci Koscierzyna,

przeprowadzenia i poniesienia kosztu pierwszego podejscia do egzaminu,
zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

o Q@

CZESC VI
Nazwa szkolenia: ,KURS SPAWACZA” metodg TIG 141
Kod CPV: 80530000-8
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 17.12.2012r. a
zakonczy¢ nie pdzniej niz 31.01.2013r.
llos¢ oséb do przeszkolenia: 3 osoby.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 103 godziny szkoleniowe z podziatem na teorig i
praktyke.
Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w soboty (od
godziny 9.00 do godziny 16.00).
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikom, ktdrzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
poniesienia kosztéw niezbednych badan lekarskich,
przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,
zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

e "o o

CZESC VI

Nazwa szkolenia: ,PODSTAWY KSIEGOWOSCI - KSIEGOWOSC KOMPUTEROWA’ —
programy symfonia i ptatnik.
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczedniej niz 26.11.2012r. a
zakonczy¢ nie pdzniej niz 28.02.2013r.
llos¢ oséb do przeszkolenia: 2 osoby.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 70 godzin szkoleniowych z podziatem na teorig i
praktyke.
Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach
popotudniowych (od godziny 16.00 do godziny 19.00) i/lub w soboty (od godziny 9.00 do
godziny 15.00).
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonaweca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych,
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b. przekazania uczestnikom, ktdrzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

C. ubezpieczenia uczestnikdbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

e. zapewnienia uczestnikom szkolenia stanowiska wyposazonego w komputer,

f. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC Vil

Nazwa szkolenia: ,AUTOCAD” w budownictwie - projektowanie od podstaw do
zaawansowanego (I, I, Il stopien).
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczg¢ sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a
zakonczy¢ nie pdézniej niz 31.12.2012r.
llos¢ oséb do przeszkolenia: 1 osoba.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 60 godzin szkoleniowych z podziatem na teorie i
praktyke.
Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku maksymalnie 8
godzin zegarowych.
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéory  ukonczyt szkolenie, zaswiadczenia

potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
C. ubezpieczenia uczestnika szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,

e. zapewnienia stanowiska wyposazonego w komputer dla uczestnika szkolenia,

f. zapewnienia zaplecza technicznego do przeprowadzenia szkolenia.

CZESC IX
Nazwa szkolenia: ,PRAWO JAZDY KATEGORII C”
Kod CPV: 80530000-8
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczgé sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a
zakonczyé nie pdzniej niz 15.01.2013r.
llo$¢ osdb do przeszkolenia: 1 osoba.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 50 godzin szkoleniowych z podziatem na teorie i
praktyke.
Zajecia powinny odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w soboty.
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéry ukonhczyt szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
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d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa ze
szczegollnym uwzglednieniem:

—  Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

- Ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. — o transporcie drogowym,

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
kierujgcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw.

e. poniesienia kosztéw niezbednych badan lekarskich,

f. poniesienia kosztéw pierwszego podejscia do egzaminu w Pomorskim Osrodku
Ruchu Drogowego,

g. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC X
Nazwa szkolenia: ,PRAWO JAZDY KATEGORII E/C”
Kod CPV: 80530000-8
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a
zakonhczy¢ nie pozniej niz 15.01.2013r.
llo$¢ os6b do przeszkolenia: 1 osoba.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 45 godzin szkoleniowych z podziatem na teorie i
praktyke.
Zajecia powinny odbywacé sie w dni robocze od poniedziatku do piatku i/lub w soboty.
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatow szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéry ukonczyt szkolenie, zaswiadczenia ukohczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa ze
szczegblnym uwzglednieniem:

—  Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

- Ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. — o transporcie drogowym,

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
kierujgcych pojazdami, instruktorow i egzaminatoréw.

e. poniesienia kosztow niezbednych badan lekarskich,

f. poniesienia kosztow pierwszego podejscia do egzaminu w Pomorskim Os$rodku
Ruchu Drogowego,

g. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC XI
Nazwa szkolenia: ,PRAWO JAZDY KATEGORII B”
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczaC sie nie wczesniej niz 26.11.2012r. a
zakonczyé nie pdzniej niz 15.01.2013r.
llos¢ osbb do przeszkolenia: 5 osoéb.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 60 godzin zegarowych z podziatem na teorie i
praktyke.



6) Zajecia powinny odbywac¢ sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w soboty.
7) Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych

zapewnia i finansuje Wykonawca.
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a. przekazania uczestnikom szkolenia materiatdéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajacemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

C. ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

d. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa ze
szczegolnym uwzglednieniem:

—  Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
kierujgcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw.

e. poniesienia kosztow niezbednych badan lekarskich,

f. poniesienia kosztow pierwszego podejscia do egzaminu w Pomorskim Osrodku
Ruchu Drogowego,

g. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

CZESC Xl
Nazwa szkolenia: ,OPERATOR PODESTOW RUCHOMYCH SAMOJEZDNYCH Z
PODNOSNIKIEM KOSZOWYM HYDRAULICZNYM”
Kod CPV: 80530000-8
Termin realizacji szkolenia: szkolenie powinno rozpoczac¢ sie nie wczeséniej niz 26.11.2012r.
a zakonczy¢ nie pézniej niz 31.12.2012r.
llo$¢ osob do przeszkolenia: 1 osoba.
Wymiar godzin szkolenia: nie mniej niz 40 godzin szkoleniowych z podziatem na teorie i
praktyke.
Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.
W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéry ukonczyt szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
poniesienia kosztéw niezbednych badan lekarskich,
przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,
zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

@ ~o o

CZESC Xl
Nazwa szkolenia: ,ELEKTROENERGETYCZNE” szkolenie rozszerzone — eksploatacja
urzadzen instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 KV oraz uprawnienia do wykonywania
prac kontrolno-pomiarowych.
Kod CPV: 80530000-8
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3.4

3.5

Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpoczal sie nie wczedniej niz 26.11.2012r. a
zakohczy¢ nie pozniej niz 14.12.2012r.

llo$¢ osb6b do przeszkolenia: 1 osoba.

Wymiar godzin szkolenia: 55 godzin szkoleniowych z podziatem na teorie i praktyke.

Miejsce szkolenia: miejsce realizacji szkolenia — zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zapewnia i finansuje Wykonawca.

W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

a. przekazania uczestnikowi szkolenia materiatéw szkoleniowych,

b. przekazania uczestnikowi, ktéry ukonhczyt szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

c. ubezpieczenia uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,
przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
poniesienia kosztéw niezbednych badan lekarskich,
przeprowadzenia i poniesienia kosztu egzaminu,
zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

e "o

CZESC XIV
Nazwa szkolenia: ,ROWNOSC SZANS KOBIET | MEZCZYZN”
Kod CPV: 80500000-9
Termin szkolenia: szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz 12.12.2012r. a
zakonczy¢ nie poézniej niz 14.12.2012r.
llos¢ oséb do przeszkolenia: 20 osob.
Wymiar godzin szkolenia: 5 godzin szkoleniowych.
Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni robocze od $rody do pigtku w godzinach
popotudniowych (od godziny 14.00 do godziny 19.00).
Miejsce szkolenia: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Krasickiego 4, 83-400
Koscierzyna, lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce, w sytuacji, gdy Wykonawca
uzna, ze pomieszczenie ktorym dysponuje Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie
spetnia wymogéw do przeprowadzenia szkolenia. W takiej sytuacji nalezy w kalkulacji
kosztéw ujaé koszt wynajmu sali na terenie Miasta Ko$cierzyna.
W ramach wykonywanego zaméwienie Wykonawca jest zobowigzany do:

g. przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych,

h. przekazania uczestnikom, ktérzy ukonczyli szkolenie, zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, a Zamawiajgcemu kopie kazdego zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

i. ubezpieczenia uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
powstatych w czasie szkolenia lub w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

j- przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

k. zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego do wykonania szkolenia.

Program szkolenia: Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r., Nr 34 poz. 186). Przyszty wykonawca
przedstawia autorski program szkolenia. W programie nalezy uwzgledni¢ metody i techniki
nauczania z wykorzystaniem materiatéw dydaktycznych przekazywanych uczestnikom
szkolenia.

Harmonogram: Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
harmonogramu szkolenia co najmniej na trzy dni przed dniem jego rozpoczecia.
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3.6

3.7

3.8

4.1

Egzamin sprawdzajacy: W ramach wykonywanego zamédwienia Wykonawca jest
zobowigzany do przeprowadzenia wewnetrznego egzaminu sprawdzajgcego zdobytg
wiedze teoretyczng oraz praktyczna, a takze do wydania odpowiedniego dokumentu - z
logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, logo Unii Europejskiej i nazwg projektu ,Maoj
potencjat — moja szansa na samodzielne zycie” - stwierdzajgcego ukonczenie
przedmiotowego szkolenia.

Ankieta ewaluacyjna: W ramach wykonywanego zamowienia Wykonawca jest
zobowigzany do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed rozpoczeciem szkolenia i na
zakonczenie szkolenia wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajagcego w celu
sprawdzenia poziomu wiedzy uczestnikdéw szkolenia z zakresu przedmiotowego szkolenia
oraz oceny szkolenia. Wykonawca jest obowigzany do przekazania Zamawiajgcemu ww.
ankiet ewaluacyjnych.

Materialy dydaktyczne przekazywane na wilasnosé¢ kazdemu uczestnikowi kursu
(zestaw minimalny): Wykonawca jest zobowigzany do przekazania uczestnikom
szkolenia materiatow dydaktycznych skfadajgcych sie co najmniej z ksigzki/poradnika w
wersji papierowej o tematyce $cisle powigzanej z dang czescia zamodwienia,
notatnik/zeszyt szt. 1, dtugopis szt. 1.

ROZDZIAL IV
TERMIN | MIEJSCE WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

Terminy szkolen:

» Kurs komputerowy - szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz
26.11.2012r.a zakonczy¢ nie pdézniej niz 30.11.2012r.

» Obstuga kas fiskalnych — szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz
03.12.2012r.a zakonczyé nie pozniej niz 07.12.2012r.

» Kurs jezyka angielskiego - szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz
17.12.2012r.a zakonczy¢ nie pdézniej niz 22.03.2013r.

» Magazynier z fakturowaniem - szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz
17.12.2012r.a zakonczy¢ nie pézniej niz 31.01.2013r.

» Operator réwniarki klasa lll - szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz
26.11.2012r.a zakonczy¢ nie pézniej niz 29.03.2013r.

» Kurs spawacza metodg TIG 141- szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz
17.12.2012r. a zakonczy¢ nie pozniej niz 31.01.2013r.

» Podstawy ksiegowosci — ksiegowos¢é komputerowa — programy symfonia i ptatnik —
szkolenie powinno rozpoczgé sie nie wczesniej niz 26.11.2012r.a zakonczy¢ nie
pbzniej niz 28.02.2013r.

» AutoCad w budownictwie - projektowanie od podstaw do zaawansowanego (I, Il, 1l
stopien) — szkolenie powinno rozpoczg¢ sie nie wczesniej niz 26.11.2012r.a
zakonczyé nie pdzniej niz 31.12.2012r.

» Prawo jazdy kategorii C — szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz
26.11.2012r. a zakonczy¢ nie pdzniej niz 15.01.2013r.

» Prawo jazdy kategorii E/C - szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej niz
26.11.2012r.a zakonczy¢ nie pézniej niz 15.01.2013r.

» Prawo jazdy kategorii B - szkolenie powinno rozpocza¢ sie nie wczesniej niz
26.11.2012r.a zakonczy¢ nie pdzniej niz 15.01.2013r.

» Operator podestéw ruchomych samojezdnych z podnosnikiem koszowym
hydraulicznym - szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczeéniej niz 26.11.2012r. a
zakonczy¢ nie podzniej niz 31.12.2012r.
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4.2

4.3

4.4

5.1

» Elektroenergetyczne szkolenie rozszerzone — eksploatacja urzadzen instalaciji i sieci
elektroenergetycznych do 1 KV oraz uprawnienia do wykonywania prac kontrolno-
pomiarowych - szkolenie powinno rozpoczg¢ sie nie wczedniej niz 26.11.2012r.a
zakonczy¢ nie pdzniej niz 14.12.2012r.

» Réwnos¢ szans kobiet i mezczyzn - szkolenie powinno rozpoczaé sie nie wczesniej
niz 12.12.2012r.a zakonczy¢ nie pozniej niz 14.12.2012r.

W przypadku szkolen:
» Kurs komputerowy
» Obstuga kas fiskalnych
» Kurs jezyka angielskiego

Zamawiajgcy zapewnia miejsce w/w szkolen w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Krasickiego 4, 83-400 Koscierzyna z weztem sanitarnym. Zatem w przypadku tych
szkolen nie nalezy w kalkulacji kosztéw ujmowac¢ kosztu wynajmu sal wyktadowych, chyba
ze Wykonawca uzna, iz pomieszczenie to nie spelnia wymogéw niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia na ktére sktadana jest oferta.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w swojej ofercie wskazat miejsce/a w ktérym/ch beda
odbywac¢ sie zajecia teoretyczne i praktyczne poza szkoleniami wymienionymi powyzej
(rozdziat IV pkt.4.2).

Lokal, w ktérym beda przeprowadzane zajecia powinien: by¢ przestronny i przewiewny,
posiada¢ pomieszczenia sanitarne, gwarantujace nauke w warunkach wymaganych w
przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy, a jego wyposazenie i pomoce dydaktyczne
powinny by¢ dostosowane do prowadzenia zaje¢ zwigzanych z dang czescig zamdwienia.

ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust.1 ustawy oraz spetniajg warunki dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci

lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia zostanie uznany za spetniony,
jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej dwie ustugi szkoleniowe, tematycznie tozsame 2z przedmiotem
zamowienia — zatacznik nr 2 do SIWZ.

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca dysponuje co najmniej 2 osobami posiadajagcymi niezbedne
uprawnienia zawodowe oraz doswiadczenie w prowadzeniu szkolenn objetych
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5.2

53

54

55

5.6

5.7

5.8

niniejszym zamoéwieniem — zatacznik nr 2 do SIWZ oraz przedstawi wykaz
narzedzi, wyposazenia zakfadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
ustug w celu realizacji zaméwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania
tymi zasobami - wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SIWZ, a w
szczegolnosci:

w zakresie realizacji | cze$ci zamoéwienia:

- Wykonawca przedstawi stanowiska komputerowe z dostepem do internetu w
liczhie dostosowanej do danego szkolenia, wyposazone w legalne
oprogramowanie,

w zakresie realizacji Il cze$ci zamowienia:

- Wykonawca przedstawi stanowiska wyposazone w sprawne kasy fiskalne dla
kazdego uczestnika szkolenia.

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej

Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale
VI, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

W celu przeprowadzenia postepowania przetargowego Dyrektor Zamawiajgcego powota
Komisje przetargowa, ktdra dokona wszystkich czynnosci zwigzanych z oceng spetnienia
przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz
badaniem i oceng ofert.

W toku postepowania Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawi Dyrektorowi
Zamawiajgcego propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej, a takze w zakresie, o ktorym mowa w pkt. 5.4 niniejszej specyfikaciji,
wystgpi z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zajdzie jedna z okoliczno$ci przewidzianych
w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli zajdg okolicznosci przewidziane w art. 89 lub art. 24 ust
4 ustawy.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

5.8.1 oczywiste omytki pisarskie,
5.8.2 oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

5.8.3 inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty,

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

6.1

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU.

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprocz pisemnego oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu sporzadzonego, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do SIWZ, w
postepowaniu nalezy przedtozyé¢:
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.1.1 wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zatagczeniem dokumentu potwierdzajagcego, ze ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie — zatacznik nr 3 do SIWZ,

6.1.2 wykaz 0sOb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami — zatacznik nr 2 do SIWZ,

6.1.3 oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien,

6.1.4 wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzgdzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zaméwienia wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi zasobami — zalgcznik nr 4 do SIWZ,

W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, zobowigzany jest on przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

6.3.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 6 do SIWZ,

6.3.2 aktualny odpis z wtasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych odwiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2
ustawy,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, stosuje sie do przepisow § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30

grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze Zzgda¢ zamawiajgcy od

wykonawcy, oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wypetniony formularz ofertowy wedlug wzoru

stanowigcego zalacznik nr 1 do SIWZ wraz z

6.5.1 dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do sktadania w imieniu Wykonawcy oferty

oraz do podpisywania w imieniu Wykonawcy umowy (o ile nie wynika to z dokumentéw
rejestracyjnych),

Wykonawca  ztozy wraz z  oferta  dokument  potwierdzajagcy =~ umocowanie

do skitadania w imieniu Wykonawcy oferty oraz do podpisywania w imieniu Wykonawcy

umowy (o ile nie wynika to z dokumentow rejestracyjnych).

Jezeli oferte sklada petnomocnik Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamoéwienia, nalezy do niej dotgczy¢ stosowne petnomochictwo.

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ szczegbétowy program szkolenia — zatacznik nr 8 do

SIWZ oraz kalkulacje kosztéw — zatgcznik nr 5 do SIWZ.
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ROZDZIAL VII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

7.1

7.2
7.3
7.4

7.5

8.1

9.1

10.1
10.2
10.3
104

10.5

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg;
7.1.1 w zakresie merytorycznym - Wioleta Polak — Kierownik projektu,
7.1.2 w zakresie proceduralnym — Justyna Dunajska — Pracownik ds. obstugi

finansowej,
Nie przewiduje sie zwotywania zebran Wykonawcow.
Wyjasnienia tresci SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.
Z zastrzezeniem pkt 7.5 odpowiedzi na pytania dotyczace tresci SIWZ skfadane pisemnie lub
faksem, w trybie art. 27 ustawy, udzielane bedg niezwtocznie.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz do kohca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa wyze,j.

ROZDZIAL VIII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert. Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie diuzej jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z wymogami SIWZ.

Kazdg czes¢ zamowienia na dane szkolenie nalezy opracowaé¢ osobno.

Na dang cze$¢ zamowienia (dane szkolenie) Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.
Oferte nalezy zlozy¢é w dwodch nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych przed
otwarciem, nieuszkodzonych — gwarantujgcych zachowanie poufnosci jej tresci do terminu
otwarcia.

Koperta zewnetrzna powinna zawiera¢ adres Zamawiajgcego oraz nastepujacy opis:
»PRZETARG NIEOGRANICZONY NA USLUGE SZKOLENIOWA: ......ccocoiiiiiiiinnnen,
(wpisaé nazwe szkolenie, na ktére Wykonawca sktada oferte) — NIE OTWIERAC DO
DNIA 26.10.2012 R. DO GODZ. 12.00”
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10.6 Koperta wewnetrzna powinna zawieraé¢ nazwe i adres Wykonawcy wraz z pieczatkg firmowg
oraz nastepujacy opis: ,,OFERTA NA USLUGE SZKOLENIOWA W ZAKRESIE:
............................... (wpisa¢ nazwe szkolenia, na ktére wykonawca sktada oferte)”
zaleznie od tego, na ktérg czes¢ zaméwienia Wykonawca ztozy oferte.

10.7 Integralng czesc¢ oferty stanowig wszystkie wymagane zatgczniki.

10.8 Wszystkie dokumenty wchodzace w skiad oferty powinny by¢ dotgczone do oferty
w formie oryginatu Ilub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce oraz opieczetowane i zaparafowane przez osobe
upowazniong do skiadania w imieniu Wykonawcy oswiadczen, w tym powodujgcych
powstanie zobowigzan majatkowych.

10.9 Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim. W przypadku dokumentéow
sporzadzonych w jezyku obcym nalezy je przedktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.10 Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac.

10.11 Wszelkie dokumenty sporzgadzane przez Wykonawce oraz oswiadczenia stanowigce
zataczniki do oferty powinny by¢é podpisane przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela.

10.12 Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisane przez
Wykonawce (upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy).

10.13 Oferte mozna wycofa¢ tylko przed uptywem terminu skfadania ofert.

10.14 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty musi byé ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak skfadana
oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” Ilub ,,WYCOFANIE
OFERTY”.

10.15 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL XI
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1 Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokoj nr 18 - sekretariat Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Ko$cierzynie, ul. Krasickiego 4, 83 — 400 Koscierzyna.

11.2 Przy sktadaniu oferty przesytka polecona, jako termin ztozenia bedzie liczona nie data
stempla pocztowego, lecz data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

11.3 Termin skfadania ofert uptywa dnia 26.10.2012 r. 0 godz. 11.00.

11.4 Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 26.10.2012 r. 0 godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj nr 17.

11.5 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda do publicznej wiadomosci kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

11.6 Otwarcie ofert jest jawne — podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do publicznej
wiadomosci nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny i terminu
wykonania zamowienia.

11.7 Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

11.8 Oferte mozna wycofac¢ tylko przed uptywem terminu skfadania ofert.
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ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.1.1 cene oferty nalezy policzy¢ przy zachowaniu nastepujgcych zatozen:

12.1.2 cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, wynikajacg wprost
z zakresu ustugi, oraz inne koszty wynikajgce z realizacji zadania, bez ktérych
wykonanie zadania bytoby niemozliwe, w tym réwniez podatek VAT,

12.1.3 nie dopuszcza sie stosowania upustéow do ceny ogolnej oferty,

12.2 Wykonawca w ofercie (kalkulacji kosztow) wyodrebni z cen koszty state i zmienne. Koszty
state, to koszty, jakie zamawiajgcy zobowigzany bedzie ponies¢ bez wzgledu na to, ilu
uczestnikdw szkolenie ukonczy. Koszty zmienne to koszty, ktére zmieniajg sie wraz z iloscig
0s6b konczacych szkolenie. Moze sie bowiem zdarzyé, ze w trakcie szkolenia uczestnik
zrezygnuje ze szkolenia (z réznych przyczyn) lub po odebraniu skierowania nie rozpocznie
go.

12.3 Rozliczenie nastepowaé bedzie w PLN.

12.4 Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene brutto.

ROZDZIAL XIil
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta na dang czes¢ zaméwienia
bedzie odpowiada¢ wszystkim wymogom ustawy, SIWZ oraz ktéra w oparciu o podane
kryteria wyboru zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza.
13.2 Maksymalna tgczna ilos¢ punktéw, ktérg moze uzyskacé oferta wynosi 100 punktow:
13.2.1 cena oferty — 70 pkt,
13.2.2 jakosé merytoryczna ztozonej oferty — 30 pkt.

13.3 Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:
13.3.1 cena oferty (Co) ogétem - 70%,

cena oferty najnizszej
Co = x 70 pkt
cena oferty badanej

13.3.2 jakos¢ merytoryczna (Jm) ztozonej oferty — 30%

liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte
Jm = x 30 pkt
najwyzsza liczba punktéw uzyskanych w danej czesci

13.3.3 catkowita wartos¢ (Cw) oferty zostanie obliczona wg wzoru:

Cw=Co+Jm
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13.3.4 przy ocenie merytorycznej jakosci szkolenia bedg brane pod uwage wytworzone przez

13.4

14.1

14.2

14.3

14.4

wykonawce jako zatgczniki do danego tematu szkolenia, nastepujace elementy:
13.3.4.1 program szkolenia: 0 - 10 pkt.
0 - 2 pkt. — cele ksztatcenia
0 — 2 pkt. — harmonogram szkolenia
0 - 3 pkt. — plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ edukacyjnych
0 — 2 pkt. — tres¢ ksztatcenia w zakresie poszczegodlnych zajeé szkoleniowych
0 — 1 pkt. — narzedzia ewaluacji
13.3.4.2 jako$é merytoryczna programu: O — 8 pkt.
0 — 2 pkt — atrakcyjnos¢ tematu
0 — 4 pkt. — atrakcyjnos¢ tresci
0 — 2 pkt. — nowoczesne metody i Srodki dydaktyczne
13.3.4.3 kwalifikacje i doswiadczenie kadry realizujgcej szkolenie (zat. nr 2 do SIWZ):0 - 7
pkt.
a. wyksztalcenie kadry realizujacej szkolenie:
1 pkt. — wyksztatcenie wyzsze licencjackie
2 pkt. — magisterskie/inzynierskie
3 pkt. — podyplomowe w przedmiotowym zakresie
4 pkt. — doktoranckie i wyzsze
b. doswiadczenie kadry realizujgcej szkolenie:
1 pkt. — liczba zrealizowanych szkolen — 2
2 pkt. - liczba zrealizowanych szkolen — 3
3 pkt. — liczba zrealizowanych szkoleh — 4 i wiecej
13.3.4.4 materiaty dla uczestnikow szkolenia: 0 — 5 pkt.
0 — 2 pkt. — jakos¢ merytoryczna zatgczonych materiatéw
0 — 3 pkt. — forma przekazu materiatow (konspekt, ksigzka, wersja elektroniczna)
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania za wartos¢ merytoryczng szkolenia
wynosi 30.
W przypadku kiedy dwie Ilub wiecej ofert otrzyma takg samg liczbe punktéw, wybrana
zostanie oferta o nizszej cenie.

ROZDZIAL XIV
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, na zasadach okreslonych w
art. 92 ustawy, zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg i
wybrana do realizacji zamodwienia o terminie podpisania umowy.

Warunki umowy na wykonanie zamodwienia oraz zobowigzania Wykonawcy
i Zamawiajgcego okreslono w projekcie umowy, ktéry stanowi zalgcznik nr 9
do SIWzZ.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostalo przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 — tj. faksem, albo 10 dni — jezeli
zostato przestane w inny sposéb.
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14.5

Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata
ztozona tylko jedna oferta lub w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

ROZDZIAL XV

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

151

UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

16.1

17.1

YV V VYV A\ VVVVYVYYVYYVYYVY

Y

WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).
Zasady i warunki ich wnoszenia okresla wspomniany dziat VI ww. ustawy.

ROZDZIAL XVII
INFORMACJA W SPRAWIE SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych na okreslone przez Zamawiajacego
czesci zamowienia:
Czes¢ pierwsza zamoéwienia: Kurs komputerowy,
Cze$¢ druga zamowienia: Obstuga kas fiskalnych,
Czes¢ trzecia zamowienia: Kurs jezyka angielskiego
Czes¢ czwarta zamoéwienia: Magazynier z fakturowaniem,
Czes¢ pigta zamowienia: Operator rowniarki klasa 111,
Czes¢ szosta zamobwienia: Kurs spawacza metoda TIG 141,
Czes¢ si6dma zamowienia: Podstawy ksiegowosci, ksiegowos¢ komputerowa — program
symfonia i ptatnik,
Czes¢ 6sma zamowienia: AutoCad w budownictwie - projektowanie od podstaw do
zaawansowanego (1, Il, lll stopien),
Czes$¢ dziewigta zamowienia: Prawo jazdy kategorii C,
Czesc¢ dziesigta zamowienia: Prawo jazdy kategorii E/C,
Czes¢ jedenasta zamdéwienia: Prawo jazdy kategorii B,
Cze$¢ dwunasta zaméwienia: Operator podestéw ruchomych samojezdnych z
podnos$nikiem koszowym hydraulicznym,
Cze$¢ trzynasta zamowienia: Elektroenergetyczne szkolenie rozszerzone — eksploatacja
urzadzen instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 KV oraz uprawnienia do
wykonywania prac kontrolno-pomiarowych,
Czes¢ czternasta zamodwienia: ROwnos¢ szans kobiet i mezczyzn.
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18.1 Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych.

19.1 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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