Zatgcznik nr 1 do
zaproszenia do ztozenia
oferty cenowe;j.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przeprowadzenie indywidualnych i grupowych sesji doradczych stuzacych
wypracowaniu Indywidualnych Planéw Dziatania (IPD) dla 12 uczestnikow projektu
pn. ,Kierunek — Pracal” bedacych podstawa wyboru dla kazdego uczestnika
projektu co najmniej 3 szkolen zawodowych dostosowanych do ich predyspozycji
zawodowych.

Indywidualny Plan Dziatania, zwany dalej IPD, bedzie obejmowat 40 godzin ses;ji
grupowych (8 sesji po 5 godz.) i 36 godzin sesji indywidualnych (3 godz. x 12
uczestnikéw projektu)

Sesje indywidualne obejmujg nastepujace etapy:
1) Analiza potrzeb Beneficjentéw Ostatecznych,
2) Indywidualna sytuacja zawodowa,
3) Przygotowanie Indywidualnego Planu Dziatania

Przyktadowa tematyka sesji grupowych powinna obejmowac zagadnienia:
1) Warsztat samopoznania,
2) Rynek pracy i oferta edukacyjna,
3) Poszukiwanie pracy,
4) Tworzenie dokumentow aplikacyjnych,
5) Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej w sprawie pracy

Miejscem realizacji IPD bedzie siedziba Zamawiajacego.

Uczestnikami IPD beda osoby w wieku 15-30 lata, bezrobotne lub nieaktywne
zawodowo, posiadajgce miejsce zamieszkania na terenie Powiatu Koscierskiego.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom projektu bezptatnych
materiatow dydaktycznych, ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
na czas trwania IPD, zaswiadczenia ukonczenia IPD.

Il. Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji zamoéwienia: od 01.03.2014 r. do 21.03.2014 r.

I1l. Warunki udziatu, ktore musi speinia¢ kazdy skiadajacy oferte:

1.

posiadac¢ aktualny wpis do Krajowego Rejestru Podmiotéw Prowadzacych Agencie

Zatrudnienia (KRAZ),

posiadac wiedze i doswiadczenie - warunek uznaje sie za spetniony jezeli Wykonawca

udokumentuje np. referencjami, ze w okresie ostatnich dwoch lat wykonat nalezycie

minimum dwie ustugi, zwigzane lub zblizone tematycznie do przedmiotu zamaowienia.

dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia - warunek uznaje sie za

spetniony, jezeli kadra posiada nastepujace kwalifikacje zawodowe:

— ukonczone studia (licencjackie/magisterskie/podyplomowe) lub kursy uzupetniajgce
z zakresu doradztwa zawodowego,

— znajomosc¢ problematyki rynku pracy,

~ wiedze z zakresu poradnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,



— znajomos$¢ ustawy o promogcji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktow
normatywnych tej ustawy,

— wiedze z zakresu przepisow prawa normujacych zasady poradnictwa zawodowego,

— znajomos$c podstaw prawa pracy,

— znajomos$c¢ obowigzujacych procedur administracyjnych,

~ umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowe;j,

— doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu sesji grupowych i indywidualnych

~ wiedze z zakresu stosowania metodologii IPD w doradztwie zawodowym.

IV. Wykonawca skiladajac oferte¢ cenowa dostarcza nastepujace

—_—

dokumenty:

formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 2,
wykaz kadry dydaktycznej, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji IPD wg zatgczonego
wzoru - zatacznik nr 3,

kserokopie aktualnego wpisu do Krajowego Rejestru Podmiotéw Prowadzgcych
Agencje Zatrudnienia (KRAZ),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane kwalifikacje zawodowe kadry:

— dokument potwierdzajacy wyksztatcenie,

— dokument potwierdzajacy zdobycie wiedzy z zakresu poradnictwa zawodowego
oraz ksztatcenia ustawicznego,

— certyfikat ukonczenia szkolenia w zakresie stosowania metodologii Indywidualnego
Planu Dziatania lub inny réwnowazny dokument,

— referencje potwierdzajace zdobyte doswiadczenie zawodowe umiejetnosci
trenerskie w prowadzeniu sesji grupowych i indywidualnych,

— wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o znajomosci problematyki rynku pracy,
ustawy o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktow normatywnych
tej ustawy, podstaw prawa pracy, obowigzujgcych procedur administracyjnych,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wiedze i doswiadczenie, o ktorych mowa w
pkt 1.2,

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie¢ z publikacjg Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej Departamentu Rynku Pracy — ,Indywidualny Plan Dziatania
Podrecznik metodyczny” dostepny na stronie:
http://www.wup.gdansk.pl/europejski_fundusz spoleczny/artykul/4126.htm!

wzor dokumentacji z ktorej Wykonawca bedzie korzystat przy przeprowadzaniu IPD.

Kryteria wyboru:

Cena - 100 %

W cene propozycji nalezy wliczy¢ wartoS¢ ustugi okreslonej w oparciu o przedmiot
zamowienia, obowigzujgcy podatek od towaréw i ustug VAT. Cena podana przez
Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w czasie jej trwania.
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